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Project Playground Inkopspolicy

Bestallningar

Innan bestallning fér 25.000,- och uppat skall offerter tas in fran minst tre olika foéretag.
Beslut av offert varderas utifran ordningen: i) pris ii) kvalitet iii) tid. Vid kontakt med
foretag ska referens alltid anges for den person som ska ta emot fakturan och detta bér
vara den som bestaller. Féretaget ska i sin tur skriva referens pa synlig plats pa fakturan
som skickas till oss.

Redan i samband med en bestallning ska 6verenskommelse traffas om betalningsvillkor.
Normala betalningsvillkor féreskriver betalning 30 dagar efter att faktura mottagits.
Fakturor attesteras i enlighet med Firmateckning, avtal, bank och attestbefogenheter
och skickas ekonomiadministrator som lagger upp, godkanner i bank, noterar
bokféringskonto samt kostnadsstalle pa fakturan samt lamnar underlag till
redovisningsbyra.

Upphandlingar

Som huvudprincip ska avtal inte tecknas pa langre tid an tva ar. Ingangna
leverantoérsrelationer ska utvarderas minst var annat ar och darefter fattas beslut om
férnyad upphandling eller inte.

For varje upphandling enligt denna policy ska en upphandlingsansvarig utses, denna
ansvarar for att upphandlingen sker enligt denna policy. Samtliga upphandlingar ska
féredras for GS.

For alla ink6p och upphandlingar galler den begransning som féreligger enligt
delegationsordning samt aktuell faststalld budget.

Uppfdljning av policyn

Project Playgrounds kansli ansvarar for uppféljning av policyn. Denna Inképspolicy galler
fran och med beslutsdagen tills vidare, men ses 6éver en gang per ar och revideras vid
behov.

Kontaktinformation till Project Playground
Har du fragor om Project Playgrounds policy for Inkdp kontakta oss pa nagot av féljande
satt:

Insamlingsstiftelsen Project Playground
St. Paulsgatan 1, 3 tr
118 46 Stockholm

info@project-playground.org
www.projectplayground.org
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